ssey CONVOCATORIA DEL PROCESO DE RECONOCIMIENTO
“=is A FUNCIONES DE TUTORIA EN EDUCACION BASICA,
CICLO ESCOLAR 2024-2025

La Secretaria de Educacién del Poder Ejecutivo del Gobierno en el Estado de Yucatan, para
desarrollar el proceso de reconocimiento para la funcion de tutoria en educacion basica,
ciclo escolar 2024-2025, a efecto de reconocer ia funcién social de las maestras y los
maestros; de conformidad con el articulo 3o, parrafos séptimo y octavo, de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; los articulos 12, 15, fraccion VI, 66 fraccion I, 77 y
78 de la Ley General del Sistema para la Carrera de las Maestrasy los Maestros; fraccion XIX
del articulo 34 de la Ley de Educacion del Estado de Yucatan y el Acuerdo que contiene las
disposiciones, criterios e indicadores para la realizacion de los procesos de reconocimiento,
ciclo escolar 2024-2025 (en lo subsecuente, el Acuerdo).

CONVOCA

A toda maestra o maestro que ejerza funciones docentes que decida participar
voluntariamente en el proceso de reconocimiento para tutoria en educaciéon basica, en el
ciclo escolar 2024-2025, de conformidad con el Acuerdo, y las siguientes:

BASES
PRIMERA. REQUISITOS PARA LA PARTICIPACION.

Las maestras y los maestros que ejerzan funciones docentes que decidan participar en el
proceso para obtener el reconocimiento de tutoria deberan cumplir, al momento de la
publicacién de la convocatoria respectiva, con los requisitos que se indican en el articulo 20
del Acuerdo, que son los siguientes:

l. Contar con el titulo de licenciatura o cédula profesional, acorde a su funcion y
servicio educativo;

1. Contar con nombramiento definitivo;
1L Desempefiar la funcién docente que corresponde a su categoria al momento de

registrarse. Las categorias seran las que determine la Unidad del Sistema y
publique para tal efecto; (ver Anexo |, gpartado L.A)

v. Tener una antigliedad en la funcién de tres anos ininterrumpidos;,

V. Contar con una sola plaza docente de jornada o de telesecundaria, o de un
maximo de 25 hora-semana-mes en servicio frente a grupo y no ostentar otra
plaza o desempefar alguna funcion adicional de asesoria, apoyo Y
acompafamiento; y

VL. No contar con nota desfavorable en su expediente que, para efectos de esta

Convocatoria se entendera conforme a lo establecido en el articulo 17, fraccion VI
del Acuerdo.
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SEGUNDA. RECONOCIMIENTOS DISPONIBLES.

Los reconocimientos materia de este proceso seran los que publigue esta autoridad

educativa para su consulta en la plataforma https://feducacion.yucatan.gob.mx/oficammy/

Este reconocimiento serd de caracter temporal hasta por dos ciclos escolares.

TERCERA. ELEMENTOS MULTIFACTORIALES Y SU VALORACION.
Los elementos multifactoriales objeto de esta convocatoria, seran los siguientes:

I Formacidn profesional, con una ponderacién maxima de 15 sobre un esquema de
100 puntos;

i. Actualizacion y desarrollo profesional, con una ponderacion maxima de 20 sobre
un esquema de 100 puntos; (ver Anexo I, apartado 1.B).

1l Experiencia en asesoria y acompanamiento, con una ponderacion maxima de 10
sobre un esquema de 100 puntos;

V. Reconocimiento al guehacer educativo en el aula y en la escuela, con una
ponderacion maxima de 25 sobre un esquema de 100 puntos y se valorara a traves
de un curso, de conformidad con lo que determine la Unidad del Sistema, y

V. AntigUedad, con una ponderacién maxima de 30 sobre un esguema de 100
puntos.

La forma de acreditacion y valoracién de los elementos mencionados, se establecen en el
articulo 29 y en el Anexo |ll del Acuerdo, respectivamente.

CUARTA. REGISTRO PARA PARTICIPAR.
Las maestras y los maestros gue decidan participar en el procesc deberan realizar lo

siguiente:
Cita para el registro

I Ingresar a la plataforma electrénica: http://usicamm.sep.gob.mx y generar la cita
para su registro dentro del periodo comprendido entre el 15 y el 21 de abril de

2024.
Modalidad del registro

1. El registro se llevara a cabo de manera presencial en 3 sedes.
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Centro de Desarrollo Educativo Mérida.

CEDE INALAMBRICA ubicado en la calle 25 s/n por 38 y 40 Colonia Garcia Ginerés de
la ciudad de Mérida, Yucatan en los siguientes horarios: 2.00 a 19:00 horas 22, 23, 26
de abril y 02 de mayo y de 9:00-13:30 horas 27 de abril.

Centro de Desarrollo Educativo Ticul.

CEDE TICUL ubicado en la calle Calle 16 s/n x 13 y 15 Col. Obrera (a espaldas de |a
Escuela Normal) de la ciudad de Ticul, Yucatan en los siguientes horarios: 9:00 a 19:00
horas el 24 y 25 de abril.

Centro de Desarrollo Educativo Valladolid.

CEDE VALLADOLID ubicado en la Av. Yokdzonot, tablaje catastral 10349 (a un lado
de la UNO) de la ciudad de Valladolid, Yucatan en los siguientes horarios: 9:00 a 19:00
horas el 29 y 30 de abril.

Requisitos para iniciar el registro
El dia y hora indicados en la cita de registro, durante el periodo comprendido del
22 de abril al 3 de mayo de 2024, la persona debera presentar:

a) La cita de registro;

b) La documentacién que avale el cumplimiento de los requisitos de
participacion gue correspondan, conforme a lo establecido en el articulo 20
del Acuerdo y base primera de esta convocatoria, y

c) Las evidencias documentales de los elementos multifactoriales, cuando sea el
caso;

Sin generacion de cita
En el supuesto de que no se genere cita para el registro, la maestra o el maestro
que desee participar, atendera las medidas que determine esta autoridad
educativa;

Verificacién documental
El responsable del registro verificara que la maestra o el maestro que desee
participar cumpla con los requisitos sefialados en el Acuerdo, la convocatoria y
demas disposiciones aplicables para el proceso de reconocimiento para la tutoria;
ademas registraréa los elementos multifactoriales conforme a lo establecido por la
Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros;
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Firma de ficha de registro y cartas correspondientes
VI. La maestra o el maestro que desee participar debera corroborar que sea correcta
la informacion que se asienta en ia ficha de registro, misma que, una vez verificada

la documentacion, de ser procedente le expedira esta autoridad educativa.

Realizado lo anterior, firmara la ficha de registro, la carta de aceptacién y la carta
compromiso anexas a la misma.

Constancia de no cumplimiento

VIl. En caso de que la maestra o el maestro participante no cumpla con los requisitos

dispuestos para el proceso de reconocimiento para la tutoria, esta autoridad

educativa emitira una constancia de no cumplimiento y se dara por concluida su
participacion.

QUINTA. PUBLICACION DE RESULTADOS.

Resultados
Cada maestra o maestro participante podra consultar a partir del 5 de julio de 2024, en la
plataforma electrénica http://usicamm.sep.gob.mx el resultado de su participacién en este
proceso, el cual integrara la valoracion de los elementos multifactoriales.

Listado nominal ordenado de resultados
Una vez interpuestos y, en su caso, resueltos los recursos de reconsideracion que se deriven
del proceso de reconocimiento para la tutoria, ciclo escolar 2024-2025, esta autoridad
educativa publicara, conforme a las fechas establecidas en el calendario del Anexo | del
Acuerdo, el listado nominal ordenado de resultados en la plataforma, o en los medios que
ésta determine.

Para que una persona participante se encuentre integrada en el listado nominal ordenado
de resultados, deberd cumplir con lo sefialado en el articulo 11 del Acuerdo.

Los resultados seran definitivos e inapelables.

SEXTA. RECURSO DE RECONSIDERACION.

Plazo y elementos
Las maestras o maestros participantes, @n un plazo de guince dias habiles, podran
interponer recurso de reconsideracion en contra de las resoluciones gue deriven de este
proceso, el cual deberd versar sobre su correcta aplicacion, conforme a los requisitos
dispuestos en los articulos 103, 104 y 105 de la Ley General del Sistema para la Carrera de las
Maestras y los Maestros. La interposicion sera ante la autoridad que emita la resolucion que
se impugna.
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Medio de presentacion
A efecto de facilitar la atencién a este medio de defensa, la Unidad del Sistema para la
Carrera de las Maestras y los Maestros, pondra a disposicion de las personas participantes
el correo electronico recurso.reconocimiento@nube.sep.gob.mx, y esta autoridad
educativa el correo electronico oficammy.edu@yucatan.gob.mx a través de los cuales,
podran presentarse preferentemente, los recursos de reconsideracion.

Los recursos de reconsideracion gue se interpongan ante esta autoridad por actos que
emita, deberan resolverlos conforme a su normatividad aplicable.

SEPTIMA. CRITERIOS PARA ASIGNAR EL RECONOCIMIENTO.

Para la asignacion de la funcién adicional de tutoria, se estara a lo dispuesto en el articulo
42 del Acuerdo.

Toda forma de asignacion distinta a lo establecido en esta convocatoria sera nula y, en
consecuencia, no surtira efecto alguno.

OCTAVA. MEDIOS DE COMUNICACION.

Medios de contacto con las maestras y los maestros participantes
Los medios de contacto con las maestras y los maestros participantes del proceso de
reconocimiento de tutoria, seran el (los) correo(s) electrénico(s) y el (los) numero(s) de
teléfono que aporten desde el momento de su registro. Es responsabilidad de los propios
participantes la precision y certeza de la informacién proporcionada, la cual serd necesaria
para la comunicacion en el marco de este proceso.

Medios de contacto con la autoridad educativa
Para la aclaracién de dudas o informacién adicional relacionada con este proceso, la
maestra o el maestro participante podra dirigirse a esta autoridad en las direcciones de
correos electrénicos tutoria.edu@yucatan.gob.mx y oficammy.edu@yucatan.gob.mx y
numeros telefénicos 9999642350. Ext. 56422 y 56423 0 en su caso, a la Unidad del Sistema
para la Carrera de las Maestras y los Maestros, en la direccion de correo electronico
reconocimiento.usicamm@nube.sep.gob.mx. :

NOVENA. CONSIDERACIONES GENERALES.

I La documentacion se recibira con la reserva de verificar su autenticidad;
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Supuestos para dejar sin efectos la participacion en el proceso
Quedard sin efectos la participacion de la maestra o el maestro en el proceso, con
independencia de la etapa en la que se encuentre, incluso si ya se le hubiese
asignado la funcién adicional, sin perjuicio de las sanciones de tipo administrativo
o penal en las que pudiera incurrir, cuando:

Proporcione informacién o documentacion apdécrifa o falsa;

Incumpla con las disposiciones del presente Acuerdo o con las bases de la
convocatoria del proceso de reconocimiento respectivo,

Esta autoridad educativa o la Unidad del Sistema identifique que la informacion
asentada en el registro para acreditar los requisitos o elementos multifactoriales
establecidos en este Acuerdo, no cuente con la documentacion probatoria
necesaria, o

Presente conductas contrarias a las indicadas por la Unidad del Sistema o las
autoridades educativas durante la acreditacion de los requisitos, del desarrollo de
la apreciacién de conocimientos y aptitudes, en caso de que el proceso lo
contemple, o bien, en el cumplimiento de las funciones derivadas de la asignacion
del reconocimiento.

Gratuidad en los tramites
Todos los tramites relacionados con la presente convocatoria son gratuitos;

Asignacién sujeta a la disponibilidad y a las necesidades del servicio
El resultado obtenido por las maestras o los maestros en este proceso no obliga a
esta autoridad a asignar el reconocimiento para desempefar la tutoria, a la
totalidad de las maestras y los maestros participantes que se encuentren en el
listado nominal ordenado de resultados, toda vez que la asignacion estara sujeta
a la existencia de la suficiencia presupuestaria de la entidad federativa y a las
necesidades del servicio publico educativo;

Casos no previstos
Lo no previsto en la presente convocatoria sera resuelto por la Unidad del Sisterna
para la Carrera de las Maestras y los Maestros y esta autoridad educativa, de
acuerdo con sus ambitos de competencia,

Informacion reservada, confidencial y datos personales
En cuanto a la informaciéon que se reciba y se genere con motivo de esta
convocatoria, se precisa lo siguiente:
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Esta autoridad educativa, en el ambito de sus atribuciones, es responsable
del tratamiento de los datos personales que se proporcionen. La informacion
que se reciba y se genere por la aplicaciéon de la presente convocatoria,
quedard sujeta a las disposiciones contenidas en la Ley General de
Transparenciay Acceso a la Informacion Publica, la Ley General de Proteccion
de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, la Ley General de
Archivos, ademas de las disposiciones federales y locales en la materia. Los
resultados, base de datos y recomendaciones individuales que deriven del
proceso de reconocimiento, seran considerados datos personales o
informacién reservada. La Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras
y los Maestros, y la autoridad educativa dispondran de las medidas para que
se dé una consulta publica, sin afectar la confidencialidad de los datos;

La persona que difunda sin autorizacion la informacién utilizada en los
instrumentos de medicién y ponga en riesgo dicho sistema, serd acreedora a
las sanciones correspondientes que se contemplen en las disposiciones
aplicables;

Los datos personales recabados seran utilizados con la finalidad de ejecutar
los tramites sefialados en esta convocatoria, para integrar el registro de las
maestras y los maestros participantes, identificarles, realizar la valoracién de
los elementos multifactoriales, publicar los resultados y, en su caso, otorgar
el reconocimiento para desempenfar la funcién adicional de tutoria. Las
maestras o los maestros participantes podran ejercer sus derechos de
acceso, rectificacion, cancelacién u oposicion de sus datos personales,
establecidos en el Titulo Tercero de la Ley General de Proteccion de Datos
Personales en Posesién de Sujetos Obligados, a los correos electrénicos

oficammy.edu@yucatan.gob.mx y_tutoria.ed u@yucatan.gob.mx

Los datos recabados pueden ser transferidos a distintas areas de esta
autoridad educativa y de la Unidad del Sistema para la Carrera de las
Maestras y los Maestros, con el fin de dar continuidad a la participacién en el
proceso de reconocimiento para la funcion de tutoria en educacion basica,
ciclo escolar 2024-2025.

Mérida, Yucatan a 19 de febrero de 2024

-
LIBORIOWIDAL AGUILAR ,
SECRETARIO DE EDUCACIQN DEL ESTADO DE YUCATAN
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Procedimiento para el registro y verificacion documental del proceso de reconocimiento a
funciones de tutoria en educacion basica, ciclo escolar 2024-2025.

Estimada (o) participante:

Una vez generada su cita para el registro al proceso debera acudir en la fecha, hora, lugar y
presentar la siguiente documentacion en original y copia.

a) Cita para el registro;
b) Identificacion oficial vigente con fotografia (INE o pasaporte);
c) Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP). Se puede consultar e imprimir en la

direccién electrénica https://www.gob.mx/curp/ :

d) Integrar de manera secuenciada los documentos en original y copia.

La documentacion que avale el cumplimiento de los requisitos de participacion que
correspondan, conforme a lo establecido en el articulo 20 del Acuerdo y base primera de
esta convocatoria.

REQUISITG il e DOCUMENTO PROBATORIO

Contar con el titulo de licenciatura o cédula Titulo de licenciatura o cédula profesional.
| profesional, acorde a su funcién y servicio educativo. i

Contar con nombramiento definitivo. \ FUP, carta credencialm'(-a_j:_)_lica para el |
| sostenimiento estatal), nombramiento U |
orden de adscripcion en la que verifigue su
' fecha de ingreso al sistema educativo con
plaza definitiva.

Desempefar la funcién docente que corresponde a | ST
su categorfa al momento de registrarse. Las A ) ey . :
categorias serdn las que determine la Unidad del ©onstancia expedidaipopelinivelieducativo,

Sisterna y publique para tal efecto. alscssrliatc! C_ur_”p"m'e“-m SLe Eee;

i - e ~ requisitos, tramitada por la aqutoridad

Tener una antigiiedad en la funcion de tres anos | educativa local.

ininterrumpidos. |

*Al momento de la publicacion de la convocatoria. | L8y

Contar con una sola plaza docente de jornada o de Constancta de servicio emitida por Recursos !
telesecundaria, o de un maximo de 25 hora- | Humanos de 'la SEGEY, tramitada por la
semana-mes en servicio frente a grupo y no  autoridad educativa local. ‘
ostentar otra plaza o desempefar alguna funcion

adicional de asescria, apoyo y acompafamiento, i

' No contar con nota desfavorable en su exped_i'ehte El nivel educativo correspondiente sera ‘e'l_f
que, para efectos de esta Convocatoria se entendera responsable de constatar la existencia de
conforme a lo establecido en el articulo 17, fracciéon = notas desfavorables, al momento de Ia
V| del Acuerdo. '
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I.A Con el fin de garantizar que cuente con una categoria para poder participar en la convocatoria se
invita a descargar el catalogo que podrd ser consultado en el portal de la Unidad del Sistema para la
Carrera de las Maestras y los Maestros.

Las evidencias documentales para la valoracién de los elementos multifactoriales son:

CRITERIO DOCUMENTO PROBATORIO (Original y copia)

Actualizacion y Constancia:

desarrollo profesional _ o » Tl

a) Nombre del participante y de los cursos de formacion y actualizacion
publicados por la Unidad del Sistema en los términos de este Acuerdo,
ndmero de horas, nombre de la instancia que impartio, logotipos, sellosy
firmas originales o en su caso, firmas electronicas o codigos QR, ¥

b) Contar con un minimo de 20 horas acreditadas.

Reconocimiento  al = Sevalorara a través de un curso, de conformidad con lo que determine la

guehacer educativo | Unidad del Sistema.
en el aula y en la
escuela,

L.B Con el fin de conocer el Catdlogo de las acciones y programas de formacion 2021, 2022 y 2023 en
Educacién Basica podra ser consultado en el portal de la Unidad del Sistema para la Carrera de las
Maestras y los Maestros.

Criterios para la valoracién de los elementos multifactoriales.

Tabla 1. Elementos multifactoriales y puntajes maximos.

Antiguedad 30
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Tabla 2. Puntaje para la formacioén profesional.

Formacién profesional .7z A% Puntaje
Licenciatura 3 |
Especialidad 1 alSEs, 5 5
Maestria 10

Tabla 3. Puntaje para la actualizacion y desarrollo profesional.

Rangos de horas para

actualizacién y desarrollo Rangos de puntajes
profesional
‘ De 20250 De 4 a2 667
Deglal0 | Dee7EaUM
De101a150 De 11.20 a 1556
De 1512 200 0o mas De1564a 20

Tabla 4. Puntaje para la experiencia en asesoria y acompanamiento.

o [ o [ o

Reconocimiento al quehacer educativo en el aula y en la escuela.

Se refiere a la valoracion de la labor cotidiana que realiza la maestra o el maestro para favorecer el
maximo logro de aprendizaje de los educandos. Se valorara a través de un curso, de conformidad
con lo que determine la Unidad del Sistema.

Tabla 6. Puntaje para la antigledad (asesoria técnica pedagdgica y tutoria).

Rangos de anos
en funciér écnic Rangos de puntajes
De3a7anos Del0al363
De8aRanos Delassalals
| De 13 a17 afios De19.09a 2272
| Delda22anos Dezz.az__azm‘.?‘ .
De 23 a 25 afios o mas De 2818330

Criterios de asignacion para cada modalidad.

Considerando los “Lineamientos generales para la operacion del Servicio de Asesoria y
Acompafnamiento a las Escuelas en Educacion Basica" y el “Decreto 457/2017 del Gobierno del Estado
de Yucatan”, vigentes, se contempla lo siguiente:

Las asignaciones se llevaran conforme a las necesidades del servicio que determine la autoridad
educativa de la entidad federativa.
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CICLO ESCOLAR 2024-2025

Actividad

Dubllcaclon del A.cuerdo que contiene las disposiciones, criterios e

1 ind para la r ion de los pr de reconocimiento en 77 de noviembre de 2023,
adt 1 ciclo 1 2024-2025.
Publicacion de convocatorias de las autoridades educativas de las 3

2 entidad fedearathvas: 12 de fbl:_prem de 2024,

= Generaciéon de citas para el registro al proceso. Entre el 15 y el 21 de abril de 2024,

- Registro y verificacion documental. Entre ol 22 de abril y ol 3 de mayo

de 2024,

Reconocimiento al quehacer educative en el aula ¥ en la escuela.

s Curso de habilidades para ejercer las funciones de asesoria, apoyo vy Entre El. 20 de muyo ) el 7 de

Jjunio de 2024,

acompafamiento.

L3 Consulta de resultados por cada persona participante. Al 5 de julio de 2024,

7 Publicacion del listado nominal ordenado de resultados. Al 19 de agosto de 2024,

A partir de dos dias después de la
B Ewvento publico para el otorgamiento del reconocimientos. publicacion del listado nominal
ordenado de resultados.

s Asignacion de la funcién conforme a las necesidades del servicio. A PArticial ';':;’p“"'““"‘ e

NOTAS:

1.-Base de datos actualizada del aspirante: Con el fin de contar con los datos actualizados del
aspirante a realizar la funcién adicional de tutorfa se solicita ingrese al siguiente link o escanee el
codigo QR y registrar los datos solicitados, UNA VEZ QUE HAYA GENERADO SU CITA PARA EL
REGISTRO AL PROCESO (del 15 al 21 de abril de 2024).

https://docs.google.com/forms/d/e/IFAI SfwBe dHkkyhFORVIIHvdYzsSMUyb2FgaTfeccvZNSxMOMw/viewform?usp=
_url
O 0
La,
' Escanee con
i 1 su celular

el cédigo QR

(]} o e

2.-Bibliografia: Los documentos normativos que respaldan la convocatoria pueden ser consultados:
a) Acuerdo gue contiene las disposiciones, criterios e indicadores para la realizacion de los procesos de
reconommlento Ciclo escolar 2024-2025.

b) Lineamientos generales para la operacion del Servicio de Asesoria y Acompafiamiento a las Escuelas en
Educamon Basica.

b) Ley General del Sistema para la Carrera de las Maestrasy los Maestros.

https://www.diputados.gob.mx/L eyesBiblio/pdf/L GSCMM_3C0312.pdf

3.-Precision: Al término del ciclo escolar 2024-2025, la Autoridad Educativa de la Entidad Federativa emitira un
instrumento para que los docentes asignados con la funcién, sean valorados en su desempefo por su grupo de
tutorados.
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4. Logistica para la actividad: REGISTRO Y VERIFICACION DOCUMENTAL (Del 22 de abril al 03 de mayo).

HORARIOS
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